CUMHURIYET MECLiSI KUTUPHANE VE DOKUMANTASYONUNDAN
YARARLANMA KOSULLARINI DUZENLEYEN YONETMELIK.

CUMHURIYET MECLISI KUTUPHANE VE DOKUMANTASYONUNDAN

YARARLANMA KOSULLARINI DUZENLEYEN YONETMELIK

Cumhuriyet Meclisi Bagkanlik Divani, Cumhuriyet Meclisi I¢tiiziigii’niin 171'inci maddesi
uyarinca asagidaki Yonetmeligi yapar:

Kisa Isim 1. Bu Yonetmelik, Meclis Kitiuphane ve Dokimantasyon
Yonetmeligi olarak isimlendirilir.

BIRINCI KISIM

Tefsir, Amag ve Kapsam

Tefsir 2.  Bu Yonetmelikte metin baska tiirlii gerektirmedikge:

"Dokiman”,Cumhuriyet Meclisi Yasama, Denetim ve Yoénetim
etkinlikleri sonucu olusan ve saklanmasi tarihi, hukuki, idari ve
cesitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya, bir takim
haklar1 belgelemeye ve korumaya yarayan her tiirlii yazili belge,
defter, resim, plan, harita, fotograf, film,fotokopi, ses ve goérinti
band1 ve benzeri belge materyali anlatir.

"Dokiimantasyon", Diislin {iriinii olan biitiin bilgileri toplama,
siniflama ve kolayca hizmete sunulacak bicimde saklama islemi ve
islemin yapildig: yeri anlatir.

Amag ve Kapsam 3. Bu Yonetmeligin amaci, Cumhuriyet Meclisi  Kiitiiphane ve
Dokiimantasyonundan yararlanabilecek kisileri saptamak, bu
kisilerin Meclis = Kiitiiphane ve dokiimantasyonunda bulunan
materyalden hangi esas ve ilkeler cercevesinde yararlana
bileceklerini kurala baglamak ve Cumhuriyet Meclisinin yasama,
denetim ve yoOnetim etkinlikleri sonucu olusan dokiimanlarin
teslimi, korunmasit ve hizmete sunulmasinda uyulacak esaslar
belirlemektir.
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[KINCI KISIM

Kituphane ve Doklimantasyonun Ydénetimi

Cumbhuriyet Meclisi Kuttiphane ve Dokumantasyonu, Cumhuriyet
Meclisi Genel Sekreterligi Orgiitii (Kurulus, Gorev ve Yonetim
flkeleri) Yasasinda 6ngoriilen "Kiitiiphane Memuru” kadrosunda
bulunan kamu gorevlisi tarafindan, bulundugu kadronun gorev,
yetki ve sorumluluklarina, bu Yonetmelik kurallarina ve Kiitliphane
ve Dokiimantasyon Kurulu kararlarina gore yonetilir.

Cumhuriyet Meclisi Kutlphane ve Dokiumantasyon Kurulu ;
Cumhuriyet Meclisi Bagkanmin gorevlendirecegi bir idari Amirinin
Baskanliginda, Genel Sekreter, idari, Mali, Teknik ve Parlamenter
Hizmetler Mudurd, Yasalar, Kararlar ve Tutanaklar Mudirt ve
Kiitliphane Memurundan olusur.

Cumhuriyet Meclisi Kditiphane ve Doklmantasyon Kurulu;
Cumhuriyet  Meclisi  Kituphane ve  Dokimantasyonunun
diizenlenmesi, gelistirilmesi ve korunmasina iligkin kararlar1 almak,
Kiitiiphane politikasini tespit etmek ve bu Yinetmelikle kendisine
verilen diger gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

Kitiphane Memuru , Kurulun raportorlik ve sekreterlik
hizmetlerini yiiriitiir ve Kurul kararlarin1 uygular.

Kitiphane Memurunun gorev ve yetkileri asagida belirtildigi

gibidir:

(1) Yerli ve yabanci yaym diinyasi ile uluslararasi kuruluslarin
yayinlarimi izler, saglama yontemlerini saptar ve saglar;

(2) Saglanan yayinlarin uluslararasi kurallarla kataloglanmasi
hizmetleriyle konu basliklarinin hazirlanmasimi ve giincel
tutulmasin1  saglar; kitap koleksiyonunun  otomasyon
hizmetlerini yurutir;

(3) Gazete ve dergilerin abone, izleme ve duyuru hizmetleriyle
katalog etkinliklerini yarGtur;

(4) Milletvekillerinin ve Komitelerin ve Meclis ¢alisanlarinin
bilgi ve belge gereksinimlerini karsilar, referans hizmetleri
ile bilgi yayimmi ve ddiin¢ verme hizmetlerini yiiriitiir;

(5) Cumhuriyet Meclisi Genel Sekreterligi  Orgiitiiniin
gereksinimleri dogrultusunda bibliyografyalar  hazirlar,
yayimlanmasini saglar ve bu amaci yonelik bilgi bankalar
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olusturur;

(6) Gazete, dergi, tutanak ve Resmi Gazete ve yasal mevzuat
basta olmak iizere, Cumhuriyet Meclisi Genel Sekreterligi
orgiitliniin giincel ve gelecekteki gereksinimlerine yanit
verebilecek nitelikte dokiimantasyon ¢aligmalar1 yapar;

(7) Bilgi islem sistemleriyle ilgili her diizeydeki ¢alismalari
yaratar;

(8) Milletvekillerinin yasama ve denetim ¢alismalar ile ilgili
olarak istekleri dogrultusunda arastirmalar yapar; durum
raporlar1 diizenler ve gerektiginde bunlarin yayina
hazirlanmasini saglar;

(9) Aktualiteyi izler, giincel konularda istege bagli kalmadan
aragtirma yapar, sonuglart rapor ya da bilgi profili haline
getirir; bilgi bankalar1 olusturur, kaynakcalar hazirlar.

UCUNCU KISIM

DOKUMANTASYON

Cumbhuriyet Meclisi dokiimanlari, Yasama ve Denetim
etkinlikleri sonucu olusan dokiimanlar ile YoOnetim arsivinden
asagida gosterilenleri igerir:

(1) Cumbhuriyet Meclisi Bagkanligi Ozel Kalem Miidiirliigiiniin
dosya ve evraki ;

(2) Cumhuriyet Meclisi Bagkanlik Divani ve Danisma
Kurulunun Kararlar1 ile Genel Sekreterligin dosya ve
evraki;

(3) Eski Milletvekillerine ait 6zliik dosyalari; ve

(4) Kutuphane ve Doklimantasyon Kurulunca, dokiiman olarak
degerlendirilen evrak.

8’inci maddede belirtilen dokiimanlar, Cumhuriyet Meclisi
Kitiphane ve Doklimantasyonunda veya Kdtiiphane ve
Dokiimantasyon Kurulunun belirleyecegi ve her haliikarda
Cumbhuriyet Meclisi igindeki bir yerde, 11'inci madde kurallar
sakli kalmak kosuluyla, siiresiz olarak saklanir.

Dokiimanlar, Yasalar ve Kararlar Subesi tarafindan her Yasama
Y1l1 sonunda, Tutanaklar Subesi tarafindan islemi bittiginde,

Yonetim dokiimanlar1 her birim tarafindan islemi bittiginde,
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Kituphane ve Dokumantasyona verilir.

Dokiimanlarin génderilmesi asamasinda, gonderen Sube veya
birim, Ek-1'de 6rnegi bulunan Cumhuriyet Meclisi Dokiiman
Teslim Formundan 3 suret doldurur. Formun bir niishasi teslim
eden sube veya birime verilir.

Cumhuriyet Meclisi Kutiiphane ve Doklimantasyonunda bulunan
dokiimanlarin yok edilmesi; bu konudaki Kiitiiphane Memurunun
onerisinin , Kutliphane ve Dokumantasyon Kurulunca kabul
edilmesi ve bu kararin Baskanlik Divaninca onanmasina baglidir.
Ancak fazla kopyalar ve yasalar ile belirli siire saklanmasi
ongoriilen dokiimanlar bu madde kapsami digindadir.

Yok etme, ilgili birim gorevlisinin katilimi ile ve Kurulca
tespit edilecek usule gore yerine getirilir.

DORDUNCU KISIM

Kttuphane ve Dokiimantasyondan Yararlanma

(1) Cumhuriyet Meclisi Kdutiphane ve Dokiimantasyonundan
asagida belirtilenler yararlanirlar:

(A) Cumhuriyet Meclisi uyeleri, Bakanlar, eski
Milletvekilleri, eski Bakanlar ve Cumhuriyet Meclisi
Personeli;

(B) Cumhuriyet Meclisi Bagkanligindan 6nceden izin almak
ve ongoriilecek ilke ve kosullara uymak sart1 ile ve Genel
Kurul giinleri disinda olmak {izere, Arastirmacilar ve lisans
veya lisansiistli egitim goren dgrenciler.

(20 Uye olunan bilgi bankalarinin  ve  Kurumlarm
yararlanmalari ikili anlagmalara baglidir;

(3) Bu maddenin (1)'inci fikrasinin (B) bendi kapsaminda
olanlara 6diin¢leme yapilamaz sadece okuyucu salonunda
inceleme ve arastirma yapmalari saglanir.

(1) Dokiimantasyondan yararlanma kosullar sunlardir:

(A) 11'inci madde kurallar1  sakli kalmak kosuluyla



(2)

dokiimanlar higbir sekilde kurum disina ¢ikarilamaz.

(B) (a) 12'mci maddenin 1'inci fikrasinda belirtilenler,
Cumhuriyet Meclisi Kutlphane ve Dokiumantasyonundan
kullanic1 salonunda yararlanirlar.

Yararlanma sekli genel olarak dokiiman incelenmesi suretiyle
sadlanir. Orjinalligi bozulacak dokiimanin fotokopisi cektirilmez. Kitiiphane
ve Dokiimantasyondaki fotokopi cihazindan her kullanici enfazla onbeg
kopyaya kadar yararlanabilir. Daha fazla kopya isteyenler igin uygulanacak
yéntem, Dokiimanin, gérevli tarafindan Baski ve Yayin Isleri memuruna kayit
ile verilmesi ve basimi tamamlanan dokiimanin orjinalinin teslimi ve kopyanin
kullaniclya kiitiiphane Memuru tarafindan verilmesi seklinde olur. Digaridan
gelen arastiricilara verilecek kopyalarda (fotokopilerde her 1 sayfaya 2 sayfa
fotokopi kagidi, disketlerde bos disk alinarak) islem yapilir.

(b) Dokiimanlarim1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyona teslim
eden birimler dokiimanlarini, 6rnegi Ek-2'de gosterilen
"Dokiiman Odiingleme Formu" doldurarak ve onbes giin
icin 8duing alabilirler.

Cumhuriyet Meclisi  Gizli Oturumlarina  ait
tutanaklar Ictiiziik kurallarma baglidir.

Kiitiiphaneden yararlanma kosullar1 sunlardir:

(A) Kiitiiphanede bulunan Materyal, bu fikranin (c¢) bendi
kapsam1 disindakiler, ornegi Ek-3'de g0sterilen
"Kutiphane Odiingleme Formu™ doldurulmak sureti
ile 6dung verilir.

(B) Kiitiphaneden o6diing alinan materyalin 15 giin
icinde kitliphaneye iade edilmesi gerekir.

Ancak, materyalin onbes giinliikk siireden
fazla elde tutulmasinin saglanmasi icin, materyalin
baskalar1 tarafindan aranmamis olmasi kaydiyla, 15
gunlik surenin sonunda ve sadece bir defaya mahsus
olmak iizere, yeni bir form doldurulmasi gereklidir.

(C)  Suretinin bulunmasina olanak bulunmayan materyal,
danisma materyali, gorsel-isitsel veya gorsel
materyal, ciltlenmemis siireli yayinlar ile Kiitliphane
ve Dokimantasyon Kurulunca 6dunglenmesi

yasaklanan materyal kimseye 0dlng olarak verilmez.

((;) Odiing alinip siiresi sonunda geri verilmeyen materyali;
Milletvekilleri ve eski meclis lyelerinden Kurul Bagkani, diger
ilgililerden Kiitiphane memuru yazi ile ister. Yazili istemi izleyen 15
gun igerisinde, materyalin asli veya piyasadan saglanan ayni
nitelikteki kopyasi geri verilmemis ise, Kitliphane ve
Dokiimantasyon Kurulu ilgilinin édenek veya maasindan kesilerek
Hazineye gelir kaydedilecek olan borg miktarini belirten yaziy1 geregi
igin Cumhuriyet Meclisi Bagkanligina génderir.

Odenek veya maasindan kesinti yapilmasina imkan
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bulunmayan ilgililerden Ktuphane ve
Dokimantasyon Kurulu genel Kkurallara gore
materyali tazmin ettirir.

Materyalin  guncel bedel (zerinden tazminini
saglayacak usul ve esaslar1 tespite Kurul yetkilidir.

BESINCI KISIM

Cesitli Hukimler

Koleksiyondaki = materyalden, kullanim nedeniyle tamir
edilemeyecek derecede yipranmis durumda olanlar ile bilimsel
degeri kalmamis olanlar, Kurul karar1 ile koleksiyondan ¢ikarilir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon materyalinin depolandigi yere
gorevli personel disinda hi¢ kimse giremez.

Cumhuriyet Meclisi Kitiphane ve Doklmantasyonu, Genel
Kurul giinleri Genel Kurulun devam ettigi siirece, diger giinler ise
normal i glinleri ve saatleri i¢cinde agik tutulur.

Yukarida belirtilen saatler disinda Kiitliphane ve
Dokiimantasyonun agik tutulmasi Meclis Bagkanliginin verecegi
karara baglidir.

Bu yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten baslayarak, Meclis
Kitaplig1 Yonetmeligi, bu yonetmelik uyarinca yapilan iglemlere
halel gelmeksizin, ytiriirliikten kaldirilir.

Bu Yonetmelik, Bagkanlik karar1 olarak Resmi Gazete'de
yayimlandig: tarihten baslayarak yiiriirliige girer.

Ek-1

CUMHURIYET MECLISI



Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Subesi

Dokiman Teslim Formu

Tarih: ...../...../1200...

Not: Form doldurulurken

Ek-2'deki kodlar kullanilir.

Teslim Eden Birim:

Sira No Kod Numara | YO/D/Y/B Konu Evrak Adedi




Teslim Edenin

Adi, Soyadi

Imza

Yasama

Kod Numara

Teslim Alanin

Adi, Soyadi

Ek-2

CUMHURIYET MECLISI

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Subesi

Dokiiman Odiingleme Formu

Denetim

Kod

Numara

Imza

Dilekce

Numara




Tutanak Y 6netim Dokiimani
Yonetim | Dénem Yasama Birlesim Tarih Konu:
Yili

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Sube Amirligine
Yukarida yazil1 dokiimanin verilmesini rica ederim.
wd.....1200

Teslim Eden Odiing Alan

Adi/Soyadi Adi/Soyadi

Imza Imza

Kullanilacak Kodlar: Yonetim:
GG Genel Goriigme (A) Ingiliz Yonetimi
GO Genel Nitelikli Karar Onerisi (B) Kibris Cumhuriyeti
GT Genel Nitelikli Karar Tasaris1 (C)KG.TY
MA Meclis Arastirmasi (D) Otonom
MS Meclis Sorusturmasi (E) KTFD Kurucu Mec.
SR Sayistay Raporlari (F) KTFD




SS S6zIi Soru (G) KKTC Kurucu Mec.
YO Yasa Onerisi (H) KKTC
YS Yazili Soru

YT Yasa Tasarisi

Ek-3

CUMHURIYET MECLISI

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Subesi

Ktiphane Odiingleme Formu

TN e




Odiing Alanimn

Ad1, Soyadi: ....ooeeeiiieiieee

AATESE: e

Imza: oo,




